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Regels & Afspraken
· [bookmark: _Hlk120881496]Medicatie wordt alleen verstrekt als er een ondertekend medicatie-formulier is ingevuld en afgegeven bij de leiding. Dit moet dus iedere weekend opnieuw gecontroleerd worden op juistheid en ondertekend worden door de ouders/verzorgers.
· Medicatie zoals paracetamol, Ibuprofen en andere pijnstillers of koortsverlagende middelen kunnen alleen verstrekt worden met toestemming van de ouders/verzorgers op het moment dat kind hierom vraagt.
· Medicatie wordt in de begeleiderskamer in het medicatiekastje bewaard. Deze kan op slot. Kinderen mogen niet in deze kamer komen.
· Er worden geen voorbehouden handelingen verricht (bijv. het geven van injecties).

Plicht van ouders:
Ouders hebben de plicht de leiding te informeren over de juiste dosering en tijdstippen, en stellen de leiding in kennis van eventuele wijzigingen of tijdelijke inname van medicijnen. Er is altijd een medicatieformulier ingevuld die up-to-date is. 
Werkwijze :
· Zorg ervoor dat je als leiding op de hoogte bent van welke ouders je medicatie dient te ontvangen
· Neem de medicatie in ontvangst en vraag direct of er veranderingen/bijzonderheden zijn ten opzichte van de laatste keer. 
· Mochten er veranderingen zijn laat dan de ouders, ter plekke, een nieuw medicatieformulier invullen. Zorg dat er altijd voldoende lege formulieren aanwezig zijn.
· Controleer, waar ouders bij zijn, of de medicatie klopt.
· Berg de medicatie, in het originele doosje, of een doosje voorzien van de naam van het kind, zorgvuldig op in het medicatiekastje. Doe het medicijnkastje op slot! Medicatie wordt uitsluitend in het medicatiekastje op de begeleiderskamer bewaard!
· Vul je aftekenlijst in voor het weekend. Schrijf hier ook op wanneer je paracetamol o.i.d. hebt gegeven.
· Kijk naar de tijden waarop de medicatie dient te worden ingenomen en geef op de aangegeven tijdstippen de medicatie op de juiste manier (met of zonder vloeistof).
· Begeleiding geeft de medicatie aan het kind, het kind mag dit niet zelf doen. Blijft bij het kind zodat je zeker weet dat de medicatie is ingenomen!
· Teken op de aftekenlijst af dat de medicatie gegeven is.
· Mocht er medicatie vergeten worden, handel dan als volgt:
· Binnen 30 minuten, geef de medicatie alsnog.
· Zit er langer dan 30 minuten tussen het vergeten van de medicatie? Kijk dan op www.apotheek.nl of de medicatie alsnog gegeven mag worden.
· Vul een MIC-formulier in als je de medicatie niet meer mag geven en plaats deze in de map met MIC-formulieren onder het juiste jaartal in het juiste kwartaal. Stuur ook een mail naar helma.logeerhuisvillepapillon@gmail.com om te laten weten dat er een nieuwe MIC in staat.
· Breng ouders op de hoogte van de vergeten medicatie.

· Mocht de verkeerde medicatie gegeven worden aan een cliënt, handel dan als volgt: 
· Zoek uit welke medicatie de cliënt normaal krijgt en welke medicatie nu gegeven is.
· Mocht dit dezelfde medicatie zijn, dan is er niets aan de hand. Maak wel een MIC-melding!
· Is er gewisseld met andere medicatie? Bel de huisartsenpost over hoe er nu gehandeld moet worden. Deze zijn bereikbaar op het volgende telefoonnummer: 0900 - 33 22 222
· Stel ouders op de hoogte.
· Vul een MIC-formulier in als je de medicatie niet meer mag geven. Stuur ook een mail naar helma.logeerhuisvillepapillon@gmail.com om te laten weten dat er een nieuwe MIC in staat.
 Berg de medicatie weer goed op, in het medicatiekastje op de begeleiderskamer.

Zorg bij elke activiteit voor een overzicht van de ‘te geven medicatie die dag’.  Teken de 
medicatielijst elke keer af. 

· Tijdens activiteiten heeft begeleiding de medicatie ook in beheer. Ook dan geeft begeleiding de medicatie aan het kind en ziet erop toe dat de medicatie wordt ingenomen.
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